
Venionaire Capital ist ein international vernetztes Venture-Capital- & Private-Equity-Unternehmen mit starkem Bezug zu 
Technologie, Innovation und Unternehmertum. Bei uns arbeitest du in einem Umfeld mit globalen Kontakten (Investor:in-

nen, Startups, Partnerorganisationen) – ohne die Starrheit eines Konzerns. Wir sind agil, hands-on und kollegial.

VOLLZEIT | WIEN

DEINE AUFGABEN

Venionaire Capital AG  |  Babenbergerstraße 9  |  1010 Vienna  |  venionaire.com

Wenn du Freude an Zahlen und genauem Arbeiten sowie Lust auf ein internationales, agiles Umfeld hast, bist 
du bei uns richtig.

Bewirb dich jetzt mit Lebenslauf und Motivationsschreiben – wir freuen uns, dich kennenzulernen!

career@venionaire.com

	� Unterstützung unseres Buchhaltungsteams im Tagesgeschäft
	� Schreiben und Vorbereiten von Rechnungen, Belegablage & Dokumentenmanagement
	� Administrative Tätigkeiten rund um die Buchhaltung
	� Zuarbeit bei der Vorbereitung von Unterlagen für die Steuerberatung
	� Urlaubsvertretung: Übernahme definierter Aufgaben unserer Senior Accountant

FINANCE & ACCOUNTING ASSISTANT

WAS DU MITBRINGST

	� Abgeschlossene Matura (HAK/HLW oder vergleichbar) – Berufserfahrung erwünscht
	� Hohe Lernbereitschaft, Freude an Zahlen & Strukturen, sehr genaue Arbeitsweise
	� Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und der Wunsch, Aufgaben eigenständig zu übernehmen
	� Interesse an einem internationalen Umfeld; gute Deutsch- und Englischkenntnisse (für Dokumente/Korrespondenz)

WAS DICH BEI UNS ERWARTET

	� Internationales Arbeitsumfeld mit Einblick in Venture Capital, Startups & Investor:innen-Netzwerke
	� Kein Konzern – sondern Venionaire: kurze Wege, direkte Zusammenarbeit, Verantwortung ab Tag 1
	� Ein junges, wertschätzendes Team mit echtem Zusammenhalt
	� Flexible Arbeitszeiten / Gleitzeit und nach Einschulung tageweise Remote-Work
	� Sorgfältige Einschulung & Mentoring, langfristige Entwicklungsmöglichkeiten
	� Teamevents, After-Works und eine offene, freundliche Atmosphäre
	� Ein Büro in Wiens Innenstadt – genau zwischen Mariahilfer Straße und Erstem Bezirk


