
 

 

Buchhalter*in (m/w/d) 
 Ort: Wien 

 Art der Anstellung: Vollzeit/Teilzeit 

 Berufserfahrung: 1-2 Jahre von Vorteil 

 Gehalt: ab 2.435,00 EUR mtl. (Vollzeitbasis) 

 
 

Die Steuerberatungskanzlei Setik… 

… sucht ab sofort eine ambitionierte und zuverlässige Person für die Position als Buchhalter*in (30-40 Wochenstunden) für 

unser Büro im 21. Bezirk. Unsere Kanzlei liegt verkehrsgünstig und ist sowohl mit öffentlichen Verkehrsmitteln als auch mit 

dem Auto gut zu erreichen. 

 

Deine Aufgaben: 

• Laufende Buchhaltung 

• Einnahmen-/Ausgabenrechnungen 

• Vorbereitung und Erstellung des Monats- und 
Jahresabschlusses nach UGB  

• Abgabe von Umsatzsteuervoranmeldungen und 
der Zusammenfassenden Meldungen 

• Beratung in diversen Klienten Angelegenheiten  

• Selbstständige Erstellung und Übermittlung von 
diversen Erklärungen 

• Korrespondenz mit Behörden 

Dein Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung (HAK Ma-

tura) 

• Fundierte Kenntnisse und/oder Berufserfahrung im Be-

reich der Finanzbuchhaltung von Vorteil 

• Analytische Fähigkeiten, Zahlenaffinität und präzise Ar-

beitsweise 

• Engagement und Teamgeist 

• Bereitschaft zur Weiterbildung und -entwicklung 

• Sehr gute Kenntnisse in MS-Office, BMD NTCS 

• Ausgezeichnete Sprachkenntnisse in Deutsch (Wort und 

Schrift) 

Wir bieten… 

… eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen Arbeitsumfeld mit angenehmem Betriebsklima. Werde Teil eines 

familiären Teams in einer renommierten Steuerberatungskanzlei, wo Qualität, Wertschätzung, Serviceorientierung aber 

auch Mitarbeiter*innenzufriedenheit großgeschrieben werden! Zu unseren Benefits zählen u.a.:  

 

Flexible  

Arbeitszeiten 

 

Mittagessens- 

zuschuss 

 

Faire Vergütung  

basierend auf deiner Qualifikation 

und Berufserfahrung 

 

Förderung von Weiterbildung 

und persönlicher Entwicklung 

 

 Wir freuen uns auf ein persönliches Gespräch! 

Willst du Teil unseres familiären Teams werden, dann schick uns bitte deine Bewerbungsunterlagen samt 

Lebenslauf und Zeugnissen per E-Mail an kaincz@setik.at. Wenn du vorab bereits Fragen hast, kannst du 

uns gerne auch telefonisch kontaktieren. 

Aida Kaincz-Karic, MA Friedrich Setik Steuerberatung 

 01 256 9870 26 Am Spitz 7/1 

 kaincz@setik.at 1210 Wien 
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